
テンプレートの作成方法

定期的に配信するメッセージのテンプレートを
作成しておくと、便利にご利用いただけます。
例 ・安否確認用メッセージ
・毎月/毎年など、定期的に配信するお知らせ

1. 「メッセージを確認する」から、
「テンプレート」を選択してください。

2. 登録されているテンプレートが表示されます。
「新規作成」を押してください。

4. テンプレート内容の入力後、「保存する」を押してください。

3. テンプレート編集画面が表示されます。
テンプレートの内容を入力してください。

5. 「テンプレートを保存しました」と表示されたら、
テンプレートの作成は完了です。
※「メッセージを作る」画面でテンプレートを選択することで、
メッセージを簡単に編集・送信できます。（参考：P22）


